
출입국 민원대행 신청하는 방법 

‣ 접수방법

온라인 신청서 작성페이지 방문

http://kisfvisa.org

ê

내용 작성 후 인쇄

작성한 신청서를 온라인 제출 후 통합신청서와 위임장 인쇄

ê

대학교 방문

인쇄물(통합신청서, 위임장), 필요서류, 수수료 지참

ê

진행상황 조회

온라인 사이트에 접속해 본인의 진행상황 조회

‣ 장점

  ① 온라인 접수를 통해 정확한 정보입력 가능 (영어, 중국어 지원)

  ② 한 번의 입력으로 통합신청서와 위임장이 동시에 출력 (현장에서는 수기작성)

  ③ 접수 후 본인의 진행상황 즉시 조회가능 (아래 예시)

외국인 등록
수수료: 40,000원

필요서류: (온라인에서 작성 후 출력할 서류) 통합신청서, 위임장

          ※본국 주소, 번호 필수

          (기타 준비서류) 사진, 여권 개인정보면 사본, VISA면 사본, 재학증명서, 

체류지입증서류 

체류기간 연장허가
수수료: 60,000원

필요서류: (온라인에서 작성 후 출력할 서류) 통합신청서, 위임장

          ※본국 주소, 번호 필수

          (기타 준비서류) 외국인등록증, 사진, 여권 개인정보면 사본, 재학증명서, 

성적증명서, 등록금납입증명서, 체류지입증서류

체류자격 변경허가
수수료: 130,000원

필요서류: (온라인에서 작성 후 출력할 서류) 통합신청서, 위임장

          ※본국 주소, 번호 필수

          (기타 준비서류) 외국인등록증, 사진, 여권 개인정보면 사본, 표준입학허

가서 또는 재학증명서, 체류지입증서류

신청 일시: 2017. 8. 31(목)~9.1(금), 10:00~16:00

장소: 국제관 2층 로비



How to use KISF Visa Agency Service

‣ Directions for submitting your application

Visit� On-line� Application� Site

http://kisfvisa.org

ê

Filling� an� Application� Form� and� Print

Submit� a� completed� application� through� online,

then� Print� out� application� form� and� power� of� attorney

ê

Visit� and� Submission� of� Forms� to� the� University

Bring� printing� documents(Application� form,� Power� of�

attorney),� required� documents,� fees

ê

Check� Current� State� of� Application

Visit� our� website,� then� Check� your� application� status

‣ Advantages to use online application site

  ① Available to fill on accurate information via online site (English, Chinese languages support)

  ② Available to print out 2 documents(Application form, Power of attorney) at a time

      (If you come university without online submission, you may need to handwrite on the spot)

  ③ Available to check the progress of your application process (below)

Foreigner Registration

Fee: 40,000

Documents: (Submission on-line then print) Application Form, Power of Attorney

          ※Required Address, phone number in Home country

          (Others) Photo, Copy of Personal Info page, VISA page of 

Passport, Certificate of Enrollment, Certificate of Residence

Extension of Sojourn Period

Fee: 60,000

Documents: (Submission on-line then print) Application Form, Power of Attorney

          ※Required Address, phone number in Home country

          (Others) Alien Card, Photo, Copy of Personal Info page, Certificate 

of Enrollment, Academic Transcript, Certificate of Tuition Payment, 

Certificate of Residence

Change of Status of Sojourn

Fee: 130,000

Documents: (Submission on-line then print) Application Form, Power of Attorney

          ※Required Address, phone number in Home country

          (Others) Alien Card, Photo, Copy of Personal Info page, 

Certificate of Enrollment or , Certificate of Residence

Date: 2017. 8. 31(Thu.)~9.1(Fri), 10:00~16:00

Venue: International Hall, 2F lobby



委托代理出入境业务的方法

‣ 申请方法

‣ 优点
① 通过网上申请可正确输入有关信息（提供英语，汉语服务）
② 通过网上申请可同时打印出申请书和委托书（在现场需要手写）
③ 提交后可及时查询进行情况（下面示例）

外国人登录
手续费: 40,000
材料: (在线申请后需打印的材料) 申请书、委托书
※务必填写中国住址、电话号码
(其他准备材料) 照片、护照个人信息面、签证复印件、在学证明、居住地证明 

延签 
手续费: 60,000
材料: (在线申请后需打印的材料) 申请书、委托书
※务必填写中国住址、电话号码
(其他准备材料) 外国人登录证、照片、护照个人信息面复印件、在学证明、成绩证明、

学费交纳证明、居住地证明

换签
手续费: 130,000
材料: (在线申请后需打印的材料) 申请书、委托书
※务必填写中国住址、电话号码、
(其他准备材料) 外国人登录证、照片、护照个人信息面复印件、标准入学许可书或在学

证明、居住地证明

申请日期: 2017. 8. 31(四)~9.1(五), 10:00~16:00

地点: 国际馆2层大厅 (不是国际处办公室内)

访问申请网站

http://kisfvisa.org

填写内容后打印

在网上提交已填写完的申请书后打印申请书和委托书

访问大学

携带印刷文件(申请书，委托书），必备材料， 手续费

查询进行情况

连接网站可以查询进行情况


